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Mode d’emploi

Le site Je crée dans ma région propose des services numériques gratuits destinés aux
créateurs d’entreprise mais aussi a ceux qui les accompagnent au quotidien.

Ce mode d’emploi vous présente le fonctionnement de la plateforme et vous indique
comment profiter pleinement de tous les services proposeés.

VOUS ETES CREATEUR D’ENTREPRISE OU PORTEUR DE PROJET ?

> Un outil qui oriente vos recherches : identifiez vos besoins, et trouvez les réponses
pertinentes pres de chez vous
— Les structures et contacts pour vous aider a avancer,
— Tous les évenements, réunions d’information, forums, salons, permanences,
formations... auxquels vous pouvez vous inscrire.

> Créez votre compte et connectez-vous a la plateforme pour :

— Présenter votre ou vos projets d’entreprise en ligne

— Créer votre modéle éco avec MonProjet360

— Lancer des questionnaires pour tester votre projet ou faire votre étude marché

— Demander conseil a un professionnel sur votre projet d’entreprise, vos questionnaires
et votre modele éco.

— Visualiser votre feuille de route avec vos événements.

— Profiter de la base ressource de la communauté des créateurs d’entreprise (et
notamment des fiches métiers de ’APCE)

Cliquez ici pour créer votre compte et bénéficier de ces services.



https://jecreedansmaregion.fr/rejoignez-la-communaute-des-creatrices-et-createurs-dentreprises-en-auvergne-rhone-alpes-34
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- Mode d’emploi des créateurs -
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Comment utiliser I'outil d’orientation ?

Un outil d’orientation est a votre disposition sur la page d'accueil du site.

1) Sélectionnez « Je trouve Createurs, repreneurs,
un appui local » facilitez-vous la vie

2 &y

Bénéficiez d'un Testez votre idée Accédez a des financements
accompagnement gratuit et votre marché

JE FINANCE MON PROJET
JELANCE MON PROJET JETESTE MON PROJET

Ty e reprends

L)
J{ Je trouve 1
° unappuilocal "’/ une entreprise

2) SéleCtiOhneZ VOtI’e .Mon besoin 02 Mon secteur d'activité 03 Ma localisation 04 Mes résultats
besoin parmi ceux
proposés. lls sont classés Mon besoin
en trois thématiques :
* Créer
. =

e Booster mon prOJet Créer, pourquoi pas ? Q CI: . h@)

P — changer avec
L4 Concretlser Mon projet, par d'autres

Et =i je créais ? oll commencer ? entrepreneurs

Booster mon projet I Gz I % ©

(AR} Mon budget Trouver du
Mon étude de marché prévisionnel financement

Concretiser B @‘) @

Tester mon
Choisir un statut projet Trouver un local
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01 Mon besoin @ Mon secteur d'activité 03 Ma localisation 04 Mes résultats

3) Sélectionnez votre
secteur d'activité

Choisir un autre besoin

Mon secteur d'activite

Commerce / Service [
Industrie

Agriculture Artisanat - BTP Profession libérale

4) Sélectionnez votre ville
ou code postal pour
vous localiser. Cliquez sur
« Affichez les résultats »

Jai un besoin spécifique

Jesuis
Taille du projet

Spécificité du projet

Résultats : en fonction de vos criteres de recherche, I'outil vous propose une sélection de
structures et d’événements pertinents.

» Les résultats sont présentés sur une carte interactive pour vous permettre de localiser les lieux
conseils et les événements en un coup d’ceil.
Vous pouvez déterminer un rayon kilométrique pour afficher des résultats plus éloignés
géographiquement.

Afficher les résultats dans
unrayonde:

60 km
_

. Lieux conseil

. Evénements
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» Vous pouvez visualiser les résultats sous le format liste détaillée des résultats vous est
présentée en deux colonnes :
o A gauche, les structures et contacts pour vous aider a avancer,
o A droite, tous les événements, réunions d'information, forums, salons, permanences,
formations... auxquels vous pouvez vous inscrire.

Sélectionnez un des résultats pour obtenir plus de détails sur les services proposés par une
structure d'accompagnement, ou sur un événement.

Carte Liste

Afficher les résultats dans
un rayonde :
20 km

e Rés Ulta ts MODIFIER MA RECHERCHE

@ Licuxconseil
i° ILS VOUS ACCUEILLENT & EVENEMENTS

@ Evencments

Chambre de Métiers et de I'Artisanat de I'lsére 17 juillet W Information collective 9 Grenoble
Jai un besoin spécifique A 20, rue des Arts et Métiers 201813h45  Réunion d'information : 10 clés pour

( o 38026 GRENOBLE CEDEX entreprendre - Grenoble
Je suis 0476708209 Chambre de Métiers et de IArtisanat de I'sére

[ Nous contacter 31juillet 2018 13h45 -

Taille du projet

Chambre de Commerce et d'Industrie de Grenoble 17 juillet W Information collective @ Grenoble
Specificité du projet 201813h3D  Information sur la Reprise

@ 1 place André Malraux d'entreprise artisanale - Grenoble
CCIGRENCBLE 38000 GRENOBLE Chambre de Métiers et de IArtisanat de I'sére
VALIDER

Réinitialiser

0476 28 27 83 31juillet 2018 13h30 -
Q 2 v oot

Jai un besoin spécifique

Je suis
» En haut de liste, d'autres critéres vous permettent d'affiner votre recherche,

en fonction de :
o Votre statut(ex. demandeur d'emploi, étudiant, travailleur - AEEEEEGE-—

indépendant, etc) A Femme

o Lataille de votre projet ) Jeune

o La spécificité de votre projet parmi I’économie sociale et solidaire ou [
I'innovation

Allocataire des minima
sociaux

[] Senior
(] Travailleur handicapé
[ Travailleur indépendant

Validez votre recherche ‘affinée’, et découvrez les événements spécifiques
qui peuvent vous intéresser et les structures spécialisées dans votre besoin. IREEtElLLY

O Non précisé
& Jenvisage de travailler seul

Jenvisage de m'associer ou
d'embaucher
Spécificité du projet

O Non précisé
Economie sociale et

solidaire

Q Innovation

VALIDER
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Comment créer votre projet d’entreprise en ligne, et
demander conseil a un professionnel ?

En créant votre compte personnel ‘porteur de projet’, vous avez la possibilité de créer votre
ou vos ‘fiche(s) projet(s)’ en ligne depuis votre espace personnel.

Jecrée

dans ma région ACTUALITES AGENDA DOCUMENTATION MAGAZINE ") Appui local| (1)) Mon espace
Auvergne-Rhéne-Alpes

> Sélectionnez « Ajouter un nouveau projet »

Mes projets

Votre boite a outils personnelle pour vous aider & concrétiser votre projet. Présentez votre
projet a votre accompagnateur ou a votre entourage, enrichissez le au fur et a mesure de son

développement

- Voir tous mes projets

- Voir I'annuaire des projets

@ AJOUTER UN NOUVEAU PROJET

» Les champs suivants sont a renseigner :

1. Nom du projet
2. Slogan
3. Logo ou image : au format 600x400 pixels

4. Présentation synthétique : indiquez en une
ou deux phrases |'objet de votre projet.

Créer Projet

Fields marked with an asterisk (*) are required

Nom du projet *

Slogan

Indiquez le slogan ou la phrase emblématique de votre projet

Image

T
&5 PARCOURIR

Chargez un logo ou une image depuis votre ordinateur. Dimension 800x400 pixels en format web png gif ipg jpeg.

Présentation synthétique *

Indiquez en une ou deux phrases l'objet de votre projet.

Indiquez en une ou deux phrases lobjet de votre projet
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5. Présentation compléte : présentez en détail votre projet
Attention, si vous copiez-collez votre texte depuis un document Word, il est impératif d'6ter
toute mise en forme au contenu avant de le coller dans |'éditeur de texte, pour éviter des

6.

problémes d’affichage. Pour cela, copiez-collez depuis le bloc-notes de votre ordinateur et
non Word, ou bien coller en cliquant sur le bouton W dans la barre de mise en forme.

Le Plus : indiquez en une ou deux phrases le point fort de votre projet, son originalité ou sa
plus-value.

Zoom parcours : présentez votre parcours de créateur d'activité.
Logo : au format 600x400 pixels
_ o ) X / ‘ SRR,
Adresse : renseignez la localité de votre projet: le ) % A iy
code postal et la ville, et s'ils existent, le nom du lieu o /// Sl S
et I'adresse postale. S b [ P /
SOUS Ia Carte, C|iquez Sur « Gé0|oca|i$er » pour Chercher ) G Y5 a;t“ e G e

votre position sur la map. R

Geolocaliser

10. Contact : donnez plus d'information pratique sur vous méme en renseignant le contact télé-

phonique, le contact email, votre site internet ou celui du projet (directement en www.), vos
pages Facebook / Twitter / Linkedin ou celles de votre projet (avec https://).

11. Fichiers attachés

Pour charger depuis votre ordinateur les documents liés a votre projet (plaquette, tableaux,
photos, images etc), cliquez sur le bouton "Parcourir” et suivez les indications.
Recommencez |'opération pour chaque document a charger.

Parcourir > Choisissez un fichier > Transférer > Suivant

Indiquez alors si vous souhaitez :

- Rendre ce fichier visible : si votre contenu est destiné au grand public

- Enregistrer ce fichier de maniere privée : si votre contenu est exclusivement destiné a la
communauté Je crée dans ma région.

12.Catégories : indiquez le ou les secteurs d'activités dans lesquels se situe votre projet.

13.Régles de publication :
Cochez le mode de publication souhaitée, parmi les trois modes listés :

Régles de publication *

J'enregistre en mode PRIVE : je suis seul & y accéder dans mon espace personnel
® créateur.
Je publie en mode PRO : Seuls peuvent y accéder les professionnels autorisés dont
j'indique I'adresse email ci-dessous.

O

(O Je publie en mode PUBLIC : mon projet est visible par tous sur .")Je crée en Rhéne-Alpes".



Je crée
dans marégion o

Auve rgne- Rhéne'AlpeS Un dispositif de La Région Auvergne-Rhéne-Alpes |

En mode PRO, n'oubliez pas de préciser dans le champ suivant, la liste des "Professionnels
autorisés a interagir avec votre projet".

Ainsi, les professionnels que vous listez ci-dessus pourront consulter votre fiche projet, et la
commenter. Ces commentaires ne seront visibles que par vous-méme et par lui. Plusieurs
professionnels peuvent interagir sur votre fiche projet.

Professionnels autorisés a interagir avec ma fiche projet

o

Pour autorizer un professionnel de l'accompagnement a la création d'activité a accéder a votre projet. inscrivez son

adresse email dans la cartouche.
Pour supprimer l'accés, supprimer I'adresse email de la liste.

Vous pouvez a tout moment modifier le mode de publication.

14.Enregistrez votre fiche projet :

ENREGISTRER

Votre fiche projet est facilement partageable ou imprimable de

. . . ~ . , . . Partager Imprimer
maniere a pouvolr etre presentee a des partenaires ou des g P

prospects.

Vous pouvez retrouver la liste de votre ou vos projet(s) dans votre espace personnel.

Mes projets

Votre boite a outils personnelle pour vous aider a concrétiser votre projet. Présentez votre
projet a votre accompagnateur ou a votre entourage, enrichissez le au fur et @ mesure de son
développement

- Voir tous mes projets

-3 Voir I'annuaire des projets
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Travailler et présenter le modéle éco de votre projet
avec MonProjet360°

En créant votre compte personnel ‘porteur de projet’, vous avez la possibilité de préparer
puis de présenter votre projet de votre création d'entreprise en utilisant MonProjet360°,
librement inspiré des business canvas.

ToutEnCarton

< =

Mes . Mon offre . MEEi ZELEE . . Mes Clients .
Partenaires commerciales

Personnalisation Ateliers et Prospection sur
Impression quali ill‘Jlr?lntiun salons locaux
d'identité visuelle auprés de Lizte en cours de
zur les objets groupes définition

# H = d'enfants, &S 8 =

scolaires, centres

Afficher le cu les

commentaires

Mes
ources & . cOommu nicatio.
compétences & mes ventes
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Accédez a votre espace personnel en haut a droite de chaque page en cliquant sur « Mon

espace » .

Jecrée
Appui local Mon espace

dans ma region ACTUALITES AGENDA DOCUMENTATION MAGAZINE

Auvergne-Rhéne-Alpes

Mon espace créateur

EJ Mes projets
Une fois sur votre espace personnel, sélectionnez dans la Mon modeéle éco

barre de gauche « Mon modeéle éco » —
::;j::‘ Ma feuille de route

Mon étude de marcheé

Dossiers experts

o= - -
= Mes questionnaires

Cliquer sur « Ajouter un projet 360 ».

Mon mOdéIe éCO Services partenaires

Mon projet 360 2? RDV expert comptable

Construisez une vision a 360° de votre projet SErViCE presse

A partir d’'un business model canvas simplifié, organisez vos idées, posez-vous les bonnes
questions sur toutes les dimensions de votre projet, et accédez a des ressources et des

conseils pratiques pour y répondre.

- Voir mes projets 360

@ AJOUTER UN PROIJET 360

NB : C'est également depuis cette espace que vous pourrez retrouver tous les Projets 360
que vous avez créé en cliquant « Voir mes projets 360 ». Vous pourrez les corriger, mettre a

jour et sauvegarder a nouveau.
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Vous arrivez sur un « canvas » pré-rempli

Commencer par remplacer « Mon

mm _ Mon activité
activité » par le nom de votre projet ou de
votre métier.

Par ex « Menuisier » ou « ToutEnCarton »

(Par exemple: menuisier, agence de communication, maraicher, caviste...)

L'enregistrement est automatique.
N o us Vo us invitons e nsu ite é pren d re ixemple de post- :mmple de post- :xemplede post- ;xemple de post- :lemple de post-
connaissance de la page d'aide générale. doioramomer. ||| dotorsamer. || dotorsiomer ||| dotorswomee. |||/ dotor snamet
Elle vous présente rapidement ce modéle 8= 8= 8= 8= 8=
de canvas et vous propose des documents
et vidéos pour vous aider a |'utiliser.
- - r

Mon activite o o

Cliquer ici paur :’I;;)urces& :‘§;municalio.

ouvTir rESpﬂCE compétences

il d'aide

& mes ventes

ommunication,

Exemple de post- Exemple de post-
it it

Lorem ispum Lorem ispum
dolor sit amet. dolor sit amet.
< E TEs TEs

Pour chaque bloc thématique, vous trouverez une page d'aide dédiée avec des questions
« type » a vous poser dans la préparation de votre projet.

Cliquer ici pour
ouvrir 'espace
d'aide

Mes Clients .

Mes activités .
clés

Exemple de post-
it
. ol eley L i
Dans chacun des 9 blocs, en cliquant sur le o vous avez la possibilité de 7=" =P
créer des post-it pour répondre brievement

dolor sit amet.
posent la création d'une entreprise.

a toutes les questions que /E =
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Vous pouvez également modifier ou supprimer les post-it précédents en cliquant
sur # ou i pour les éditer ou les effacer.

Lorsque vous cliquez sur g vous arrivez sur une fenétre de création ou d'édition d'un
post-it.

Vous pouvez alors saisir quelques mots dans l'espace ou e
apparaissent par défaut des phrases en latin. BIly«223EEF - *84BE
Exemple de post-it

Lorem ispum dolor sit amet.

Pour donner un titre a votre post-it vous pouvez utiliser la
mise en gras des mots concernés en cliquant sur le « B ».

Vous pouvez également choisir :

- la couleur de vos post-it

- si le post-it créé est visible sur la version imprimable du
canvas

Désactiver le texte riche

Format de texte Filtered HTML ¥

® Les adresses de pages web et de courriels sont transformées en liens automatiquement.
® Les lignes et les paragraphes vont 4 |a ligne automatiquement.
« Tags HTML autorisés - <a> <em> <strong> <cite> <blockquote> <code> <ul> <ol> <li> <dl> <dt> <dc

Couleur background
EEEEEEEE [] (TIN

@) Visible sur version imprimable

Pour finir, n'oubliez pas d'enregistrer votre travail

Enregistrer

Une fois votre Projet360 complété - partiellement ou en totalité - vous pouvez demander
I'avis d'un professionnel en utilisant le bouton en bas a gauche du canvas.

Cliquez sur le bouton et rentrez |I' e-mail de votre accompagnateur et validez avec « OK ». Un
courriel lui est envoyé automatiquement.

? DEMANDER L'AVIS D'UN PROFESSIONNEL

exemple@email.fr oK
|Exporter Ies post-it de MonFrojet36y]

[£=)]

Vous allez ainsi pouvoir échanger avec un plusieurs accompagnateurs via des espaces de
commentaires disponibles pour chaque post-it.
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Une fois finalisé, vous pouvez :

Mon activite

Cliguez ici pour
H'sr'er, age partager la page

- imprimer votre Projet360 < g

Mon activite

Cliquez ici pour
r'er, agenc imprimer la page

< =

- partager votre Projet360 sur les réseaux sociaux ou par mail
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Comment lancer des questionnaires ou sondages ?

Mon espace créateur

Un outil de sondage est mis a disposition du porteur de projet des
lors qu'il est inscrit sur la plateforme pour tester son projet ou ses
idées aupres de ses contacts. Mon modéle éco

EJ Mes projets

:’;ﬁ‘ Ma feuille de route

Vous pourrez y accéder sur votre espace personnel, en
sélectionnant dans la barre de gauche « Mes questionnaires »

Mon étude de marcheé

Dossiers experts

Mes questionnaires

Mes questionnaires

Mener votre étude de marché en envoyant des questionaires a votre entourage professionel et
personnel.

- Voir tous mes questionnaires

% AJOUTER UN QUESTIONNAIRE

Créer Questionnaire

» Pour construire votre questionnaire :

Accueil 3 Ajouter du contenu

Inscrivez le titre de votre questionnaire, puis publiez pour accéder au formulaire.

Renseignez le titre du questionnaire

Titre du questionnaire *

Introduction

Choisissez si vous souhaitez publier votre

que5tlonnalre pour le partager ou Présentez en quelques lignes I'objet de votre formulaire

simplement |'enregistrer en mode privé,

puis cliquez sur enregistrer. Options de publication .
MNon publié |:|Pu|:|||e

Enregistrer
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Vous arrivez dans la section « Form builder » ou

vous pourrez construire votre formulaire. Ajouter un champ
Faire glisser un champ de la palette Champ texte Zone de texte
d'administration pour |'ajouter a votre Courriel Nombre

formulaire, puis enregistrer chaque modification.

S = RS {®) Boutons radios|| [+ Cases d cocher
Une fois finalisé, vous pouvez transmettre le

questionnaire a vos contacts si vous avez choisi Lif;“ :_"“ E5 Crille
. . selection
de le publier pour le rendre public. ) Date
. . Heure E Fichier
Vous pouvez choisir les paramétresde —
.. . . . i-0: Caché «Hzx Balisage
soumission du formulaire en sélectionnant
« parametres du formulaire » : définir un - Groupe de |- Saut de page
message de confirmation, choisir s'il y a un champs

nombre limité de soumissons, choisir de fermer
votre formulaire pour ne plus avoir de nouvelles soumissions...

VOIR MODIFIER QUESTIONNAIRE RESULTATS RESULTATS GRAPHIQUES

Form builder Composants du formulaire Conditions Courriels Paramétres du formulaire

Visualiser les résultats
Sélectionner |'onglet «Résultats », pour voir les réponses a votre questionnaire. Vous
pouvez choisir de les visualiser par soumissions (réponses de chaque participant), par

analyse (statistiques sur les données des réponses), par tableau, ou de télécharger
les réponses a votre questionnaire.

VOIR MODIFIER QUESTIONNAIRE RESULTATS RESULTATS GRAPHIQUES

Analyse Tableau Téléchargement
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Comment s’inscrire a un événement ?

Mon espace créateur

% Mes projets
En créant un compte personnel, le porteur de projet
accede, via son espace personnel, a une offre de services
en ligne : « Ma feuille de route » . 2f* Mafeuille de route

Mon modéle éco

Mon étude de marché

Y sont réunis tous les événements futurs et passés auxquels
le porteur de projet s'est inscrit ainsi que les événements
recommandés par son réseau ou qu'il a marqué comme E= Mes questionnaires
« Favori »

Ma feuille de route

Dossiers experts

Retrouvez ici tous les événements auxquels vous étes inscrit, les événements que vous avez
ajoutés a vos favoris ainsi que les événements qui vous sont recommandés par un
professionnel de l'accompagnement.

AFFICHER LES EVENEMENTS PASSES

W Information collective
11 juil Réunion d'information : financements RDI - Lyon
2018 amartin@rdi.asso.fr
13h45

# Ajouté & mes favoris le 28 juin 2018

W Information collective
w1 JIII  Réunion d'information : financements RDI - Lyon

2018 amartin@rdi.asso.fr
13h45

# Ajouté & mes favoris le 28 juin 2018

En accédant a I'agenda par le menu du site, vous retrouvez tous les événements
de la création d'entreprise en Région Auvergne Rhone-Alpes.

Vous pouvez filtrer les événements par départements, thématiques, moteur de
recherche...
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Cliquez sur |'événement qui vous intéresse :
- certains accompagnateurs vous propose de vous inscrire en ligne directement sur

Je crée dans ma région,
- si ce n'est pas le cas vous pouvez marquer |'événement et le faire apparaitre dans
votre feuille de route en cliquant sur le bouton « Ajouter a mes favoris » que vous

trouvez au pied de l'article,

PRESENTATION SYNTHETIQUE

Initiative Plaine de I'Ain Cétiére vous accueille tous les mercredis
et jeudis de 9h a 17h sur rendez-vous.

Motre mission est de favoriser la création, la reprise et le développement
d'entreprises par :

- Un prét d’honneur, a 0%, sans garantie

- Un accompagnement individualise.

% AJOUTER A MES FAVORIS Partager Imprimer



